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:رؤيتنا

يةلتغطتعظيمهوغرسالكريمالقرآنتعلمفيالمجتمعمعالتكامل

.متعلمومليونالرياضمدينةأحياءمن100%

:رسالتنا

خلالمنبهوالتخلقوتعليمهالكريمالقرآنتعلممنالمجتمعتمكين

.لخيريةلتحقيقا  مؤسسيوتميزومحفزةجاذبةوبيئاتمتخصصةمراكز
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9ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشؤون الحلقات والمدارس الافتراضية

14ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشؤون معلمي الحلقات والمدارس الافتراضية
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:محتويات الدليل 
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.وصحبه أجمعينآلهالحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى 

:أما بعد

ا من حرص جمعية تحفيظ القرآن الكريم بالرياض  ية الحديثة على توظيف التقن( مكنون)فانطلاق 

دليل في خدمة تعليم القرآن الكريم، وتحقيق الوصول إلى مختلـف فئـات المجتمـع، جـاء هـ ا الـ

ـا يـنظم أعمـال الحلقـات والمـدارس الاف ـا إجرايي  تراضـية، التنظيمي للتعليم عن بُعد ليكون مرجع 

. قنيـــةويوضـــلأ اادوار والمســـؤوليات واتجـــراءات المتعلقـــة بالعمليـــة التعليميـــة واتداريـــة والت

ئــة ويهــدا الــدليل إلــى تعزيــز جــودة التعلــيم القرآنــي عــن بُعــد، وتوحيــد اتجــراءات، وتحقيــق بي

القـرآن تعليمية آمنة ومنظمـة تسـهم فـي رفـع كفـاءة ااداء، وتمكـين المسـتفيدين مـن تعلـم

.الكريم وحفظه وتلاوته بأيسر الوسايل وأفضل الممارسات

.والله ولي التوفيق



:الدليلتسمية

ويُعتبربنات،والالبنينتعليمويشمل"بُعدعنللتعليمالتنظيميالدليل":الدليله ايُسمى

.وإدارتهابُعد،عنالتعليمحلقاتلعملاتجراييالمرجع

لىإالرييسةللأهدااباتضافةالافتراضية،والمدارسالحلقاتافتتاحإلىالجمعيةتهدا

:الآتيةااهداا

للمتعلمينلأتتيوالاتصال،اتنترنتعبرتُقامللبنينتعليميةحلقاتهي:الافتراضيةالحلقات

.معينموقعفيالحضورإلىالحاجةدونبُعدعنالمشاركة

للمتعلماتتتيلأوالاتصال،اتنترنتعبرتُقامللبناتتعليميةمدارسهي:الافتراضيةالمدارس

.معينموقعفيالحضورإلىالحاجةدونبُعدعنالمشاركة

بلريلأ،بتصتستقلولاالحديثةالاتصالوسايلعبرتُقامالتيالحلقاتهي:بعدعنالحلقات

.الحضوريةالمجمعاتأوالمساجدتحدىقايملتصريلأتتبع

النساييةللمدارسيحقولابعدعنالحلقاتإقامةالمجمعاتأوللمساجديحق:ملحوظة

.الافتراضيةالمدارسهيعنهاالبديلويكونبعد،عنالحلقاتإقامةالحضورية
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:بعدعنالتعليمحلقاتأهداا

.المستفيدةللفئاتالمتاحةالتعلموسايلتنويع1

.وحفظهالكريمالقرآنتعليممجالفيالتقنيةمنالاستفادة2

.مكنونجمعيةومدارسحلقاتنطاقزيادة3

:الدليلنطاق



:الافتراضيإلىالحضوريالتعليممنالمدارستحوّل

.العكسأوالافتراضيإلىالحضوريمنااصلفيالتحويليُتاحلا▪

–امؤقت  "بعدعن"يكونالتعليمفإنالمقرفيالحضوريةالمدرسةاستمرارتع رحالفي▪

فريتوولمالمحددةالمدةمضيحالوفيالبديل،المقرتوفرلحين–كاملدراسيعاملمدة

ويُوزعليمية،التعالسياساتفيالمضمنةاتغلاقسياسةوفقيُغلقالتصريلأفإنالبديلالمقر

.ااخرىالمدارسعلىوالمعلماتالطالبات
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شؤون الحلقات 
والمدارس الافتراضية



والتييةالافتراضوالمدارسالحلقاتبافتتاحوذلكالتقنيالتقدممواكبةعلىالجمعيةتحرص

الكريمرآنالقتعلممنالمجتمعفئاتجميعتمكينإلىالجمعيةوتسعىبُعد،عنالتعليمتقدم

.طريقةوبأيسرصورةبأفضلفيها

.عامبشكلالحلقاتافتتاحوشروطأحكامفيالتعليميةالسياساتتُراجع▪

:بالآتيالافتراضيةالمدارس/الحلقاتتختص▪

oلارتباطادونالعملوطاقمالمناسبة،المديرةتوفربعدالافتراضيةالمدرسةإنشاءباتمكان

واشتراطاتمهاممعالمشراواشتراطاتمهامكافةالمديرةعلىويسريبمشرا،

.ااساسيةالمديرة

oالآتيالنحوعلىوذلكالافتراضية،المدارس/الحلقاتفيالطلابأعدادمراعاةيجب:

ا،50:البنـيــن):الافتراضيةالحلقاتفيالتصريلأمنلأأجلمنالطلابلعدداادنىالحد)1 طالب ـ

.(طـالبــة100:البنات

قصنعـدممـعالمؤقـت،التصريـلأفترةخلالالاستمراريجبالدايمالتصريلأعلىللحصول)2

ا،(50)عـنالافتراضيـةالحلقةفـيالطلابعـدد (200)عنالافتراضيةالمدرسةوفيطالب ـ

.طالبة

يحقفإنهطالبة،(200)ااعدادتبلغولمالافتراضيةللمدارسالمؤقتالتصريلأانتهاءحالفي)3

قايمة،الالافتراضيةالمدارسإحدىمعالافتراضيةالمدرسةدمجفيالنظرالتعليميةللإدارة

.المطلوبللعددطالباتهاوصولحالفيالاستقلالفرصةللمدرسةويُتاح

:المديرة/المشراوواجباتمهام❑

علىالقيامفيتتمثلالواجباتمنبعددالالتزاماتدارة/اتشراامسؤوليةيتولىمنعلى

:أهمهاومنومنسوبيها،برامجهاومتابعةومساندتهاوالمدارسالحلقاتشؤونجميع

.ااخرىالمدارس/والحلقاتالرسميةالجهاتمعوالتواصلالرسميالتمثيل)1

نعالتعليمحلقاتفيالتعليميةالجوانبوكافةوالمؤشرات،الخططوضععلىاتشراا)2

.بُعد
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:افتتاح حلقات التعليم عن بُعد

:المديرة/شروط وواجبات ومهام المشرا



بُعد،نعالتعليمحلقاتوخدماتوالبرمجيةواتداريةوالنظاميةالماليةالجوانبعلىاتشراا(3

االدعملتوفيروالسعي امادي  .الجمعيةأنظمةوفقومعنوي 

.عيةالجماختباراتفيللمشاركةالطلابوتأهيلبُعد،عنالحلقاتبرامجوتنفي تفعيل(4

.العامةالعلاقاتعلىواتشرااوتكريمهم،وتحفيزهموالطلابالمعلمينشؤونمتابعة(5

إدارة):دوريبشكلالبياناتوتحديثبُعدعنالحلقاتفياتلكترونيمكنوننظامتفعيل(6

.(الاختبارات–والمناهجالبرامج–الطلابإدارة–الموظفينإدارة–الحلقات

التحضيرواعتماداليومي،الحضورومتابعةاتلكتروني،النظامفيالمتطوعينبياناتتوثيق(7

.النظامفيالشهري

.الافتراضيةوالمدارسالحلقاتفيوالمتطوعينالمعلمينأداءتقييم(8

:ذلكومنالتعليميةاتدارةمعالفاعلالتواصل(9

.المدرسةمديرة/المشراقبلمنالطلباتعلىوالردالاجتماعات حضور▪

.الجمعيةبرامجفيللمشاركةواتداريينوالمعلمينالطلاب ترشيلأ▪

:الدراسيالتقويم❑

.ةالجمعيإدارةقبلمنالمحددةالدراسةوفتراتأيامفيبعدعنالحلقاتفيالطلابينتظم

:التسميعفترات❑

مدةتكونواتلكترونيمكنوننظامفيوالفترةبياناتهاتسجيلبعد–بُعدعن–الحلقاتتعمل

اااسبوعفيأيامأربعةعنتقللاالحلقةأيام .ااحديوممنبدء 

:الفتراتتعدد❑

تعددالحوفيالمعلم،ميثاقعداماالافتراضي،التعليممواثيقفيالفتراتبتداخليُسملأ

.مستقلةتطوعيةفرصةفترةلكلفيُحسبللمعلمالفترات
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:المديرة/تابع شروط وواجبات ومهام المشرا

:تنظيم الدراسة



:التقنيةوالمواصفاتلمتطلباتا❑

انقطاعدونأنواعهبجميعوالمحتوىالمستفيدينوأعداداانظمةتتحملتقنيةبُنيةتوفر)1

.مستمر

منإلاعليهاالاطلاعوعدمتخزينها،وضمانوحمايتهاالمستفيدينبياناتخصوصيةتحقيق)2

ملهيحقلاأشخاصأوجهةأيمعومشاركتهانشرهاوعدمالصلاحية،وذويالمختصين،قبل

.البياناته هعلىالاطلاع

/ةالحلقرابطعلىالدخولالمستفيدينلجميعيسملأبحيثآمن،موحّددخولنظامتوفر)3

ةاانظملحمايةآمننظاموتوفرواحدةمروروكلمةمستخدمباسمالافتراضيةالمدرسة

.المستفيدينوبيانات

.الدخولعندالمستفيدهويةمنتحققإجراءاتتوفر)4

ليالآوالحاسبالمحمولالهاتفأنظمةمختلفتدعمالافتراضيالتعليمإدارةأنظمةتوفر)5

.واتصداراتااجهزةبمختلف(WindowsوأنظمةAndroidوأنظمة Appleأنظمة:مثل)

.التعليميةوالبيئةللنظامالجمعيةوصولإمكانيةإتاحة)6

بالتواصلأومشافهةإماالمباشرالتواصلتتيلأالتيبالتطبيقاتاتلكترونيالتعليميكون)7

.ونحوهاالصوتيةبالرسايليكونولاالمريي

فيجعوالمرالتسميع،عمليةفيالموثوقةالتطبيقاتاستخدامعلىيحرصأنالمعلمعلى)8

.مالمعلإلىثمالحلقاتإدارةإلىالالكترونيالتعليمفيالمستخدمالتطبيقتحديد

ووجودالتسميع،اثناءالانقطاعلتجنبباتنترنت؛قوياتصالتوفرمنالتأكدالجميععلى)9

.(سماعة–كاميرا–لاقط)واضلأبشكلوالصورةللصوتنقلإمكانيات

:التنظيميةوالمواصفاتالمتطلبات❑

:باتدارةالمتعلقةالمتطلبات▪

.ماديةتكلفةعليهترتبإنالاتصالبتكلفةالمدرسةأوالحلقةتتكفل)1

ماووالطلابالمعلميناسبمابحسبمحددةوأياممحددوقتالالكترونيةللحلقةيُحدد)2

.الافتراضيةالمدرسة/الحلقةإدارةمععليهيُتفق

دارةإتضعهال يبالتوقيتفالعبرةوالطالبالمعلممكانبينالتوقيتاختلااحالفي)3

.ااصللأبحسبالحلقات
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:  البيئة التعليمية للحلقات عن بُعد



:بالمعلمالمتعلقةالمتطلبات▪

بدءالأولويةوتكوندخول،كلعندبأولأولا  الطلابأسماءتسجيلالحلقةمعلمعلىيجب)1

.الطلابويناسبالمعلميراهماحسبأوالدخول،أسبقيةحسبالتسميعفي

النظاملىعالحلقةإلىمباشرةويُرفعيومي،بشكلوتقييمهمللطلابالتسميعرصديكون)2

.المعتمداتلكتروني

منالتوقفطلبفبإمكانهأمرلهطرأوإنالتسميع،أثناءالطالبعنالمعلمينشغللا)3

.أقصىكحددقيقتينذلكيتجاوزألاعلىالوقتلبعضالطالب

إدارةمنوالموافقةاتذنأخ بعدإلاالمرييأوالصوتيالتسجيلمنوالطالبالمعلميُمنع)4

.المشاركالشخصومنالحلقات

اولوالمقرئسماعمنولابدالمقرئمنأشدالتركيزيكوناتقراءحلقاتفي)5 اجزء  واحد 

ا .بالطالبالمقرئثقةمعالمريي،بالتواصلأوأمكن،إنحضوري 

:بالطالبالمتعلقةالمتطلبات▪

تامةجاهزيةوفيالضوضاء،عنومنعزلمناسبمكانفيمتواجديكونأنالطالبيلزم)1

.بُعدعنالحلقةلحضور

اسماستخداموعدمالحقيقيباسمهالمعتمدالبرنامجإلىالدخولطالبكلعلىيجب)2

.مستعار

.دورهوانتظارالحلقةرابطإلىالدخولبعد(الصوتياللاقط)إغلاقطالبكلعلى)3

فتلأمننىويُستث–والكاميراالصوتياللاقطفتلأالتسميعلبدءمناداتهعندطالبكلعلى)4

.للمعلمتقديمهاالمعتادالبياناتبكلالتعريفثم–اتناثالكاميرا

رغيأوالصوتفيخللحصولأوالاتصالانقطاعأثناهقرأهال يالمقطعإعادةالطالبيلزم)5

.للطالبالمعلمسماععلىيؤثرمماذلك

تواصلالالمعلميلزمولاالتالي،اليومفيالطالبيعوّضكانسببايالاتصالفقدعند)6

.الحلقةوقتانتهاءبعدالطلابمع
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:تابع المتطلبات والمواصفات التنظيمية



شؤون معلمي الحلقات 
والمدارس الافتراضية



عليمية،التالسياساتفيعليهاالمنصوصالشروطجميعبعدعنالحلقاتفيللمعلميشترط▪

:الآتيعلىويؤكد

.الحديثةالمتقدمةالحلقةأنظمةمعالتعامليجيدأن)1

.وتجويدهاتلاوتهاوإتقانااقل،علىالكريمالقرآنمنأجزاءثلاثةحفظ)2

.عاما  18عنعمرهيقلألا)3

ة،المناسببالطرقبعدعنالحلقةفيالتعليميةالعمليةوإدارةالتدريسبمهاراتالمعرفة)4

.والتحفيزوالمتابعةالتواصلعلىوالقدرة

.وتحفيزهممشكلاتهموحلالطلابمعالتربويالتعاملبمهاراتالمعرفة)5

.الالكترونيمكنوننظامفياللازمةالبياناتإكمال)6

:يليماالافتراضيةالمدارسمعلماتفييشترط▪

.الجنسيةسعوديةالمعلمةتكونأن)1

.والاتجاهاتواافكارالعقيدةسليمةتكونأن)2

.المعلميندبلومأوالثانويةالشهادةعنتقللاعلميةشهادةعلىحاصلةتكونأن)3

.الحديثةالتقنيةاانظمةمعالتعاملتجيدأن)4

:العملبمواعيدتتعلقمخالفات❑

:بعدعنالحلقاتمعلممواصفات

15

:المعلممخالفات

ا لم دة الدخول للحلقة متأخر 

ج ربع ساعة فأكثر، أو الخرو

و قبل انتهاء وقت الحلقة، أ

قبل انتهاء نصف وقت 

.الحلقة دون إذن سابق

الغياب دون إذن كتابي أو 

ع ر مقبول، أو حضور أقل 

.من ربع وقت الحلقة

تغيير وقت الحلقة دون 

.التنسيق مع اتدارة



:العملبتنظيمتتعلقمخالفات❑

.للطلابوالغيابالحضورإثباتفيالتقصير)1

.أع ارهموقبولالطلابلرسايلالمستمرةالمتابعةعدم)2

.بالحلقةلهتعلقلاوفيماالحلقة،وقتخارجالطلابمعالتواصل)3

.ااقلعلىبأسبوعينقبلهاطلبتقديمدونالحلقةمنالمعلمانسحاب)4

.اتدارةمنالمعتمدالرسميالحسابعنمختلفبحسابللحلقةالدخول)5

.وهميةحضورأعدادتسجيل:مثلالعمل،أداءفيالوهميةالمعلوماتكتابةتعمد)6

.اتدارةمنمسبقإذنبدونالحلقةداخلبدورهللقيامبديلمعلمباستدعاءالمعلمقيام)7

.الطلابخصوصيةانتهاك)8

لقة،الحأثناءأخرىبأمورالانشغالأوبالهاتفالانشغالأوكالنومالعمل،فيالتهاونأواتهمال)9

.للطلابااخطاءتصحيلأفيالتساهلأولايق،غيربلباسالظهورأو

:المعلممخالفاتتابع
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شؤون الطلاب 



المدارس/الحلقاتداخلاانظمةبجميعالالتزامالقرآنيةالحلقاتفيطالبكلعلىينبغي

مااتهواجبفيويدخلوتعليمات،توجيهاتمنالحلقةإدارةتصدرهبماالتقيدوعليهالافتراضية،

:يلي

.خاصبوجهومعلمهعامبوجهبُعدعنالحلقةمنسوبيجميعواحترامالخلقبحسنالتحلي)1

يفالاختباراتوحضورالمحددة،المواعيدحسببُعدعنالحلقاتمنوالخروجبالدخولالالتزام)2

ةلبدايالمحددالوقتقبلالخروجأووالتأخرالغياببعدميتعهدوأنذلك،الحلقةتطلبتحال

.ونهايتهاالحلقة،

اانصرافهأوغيابه،أوتأخرهبسببيفيدمابإرسالالطالبيلتزم)3 .مبكر 

.بإتقانومراجعةحفظا  اليوميالمقرربتسميعالالتزام)4

.بفاعليةفيهاواتسهامبُعدعنالحلقةبرامجفيالمشاركة)5

.الدراسةوقتالتسميعغرفةفيالمتواجدينالطلابزملايهمشاعراحترام)6

.الحلقةوقتأثناءأخرىأمورفيبهالانشغالأوالهاتفاستعمالعدم)7

.المعلمخصوصيةاحترام)8

:التسجيلتكرار❑

فيامع  والافتراضيةالحضوريةالمدارس/الحلقاتفيالطالبةأوالطالبتسجيلتكرارحالفي

فيالحضوريةالمدرسة/للحلقةتابعااساسفيالاسميكونفإنهواحد،دراسيفصل

.ذلكوغيرواتنتاجيةالاختبارات

:الطالبواجبات
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:والتسجيلالقبول



:الطالبغياب❑

:يليماإجراءالطالبغياببشأنالحلقةإدارةعلى

:الحضورمتابعة
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نات وضع آلية مناسبة لمتابعة غياب الطلاب واستئ انهم حسب اتمكا(  1

.المتاحة وفق النظام اتلكتروني

.المدرسة/ إشعار ولي أمر الطالب في حال غيابه عن الحلقة ( 2

صل إذا تغيّب الطالب مدة أسبوع متصل أو عشرة أيام متقطعة خلال الف( 3

مره الدراسي دون ع ر مقبول يوجه له خطاب تنبيه عن الغياب ويُشعر ولي أ

.ب لك

إذا تغيب الطالب مدة أسبوعين متصلة خلال الفصل الدراسي دون( 4

.المدرسة/ ع ر مقبول يتم طي قيده من الحلقة 

.يُراعى في قبول ع ر الغياب سن الطالب ومرحلته الدراسية( 5



البرامج التعليمية



:الاختباراتتنوع❑

.الاختباراتدليلفيالجمعيةمنالصادرةالتنظيماتالاختباراتجميععلىتُطبق

بادراتمأوبرامجإقامةفيالراغبةالافتراضيةوالمدارسللحلقاتاتذنالتعليميةاتدارةتمنلأ▪

فيمجالبراخدمةعلىالمديرة/المشراقبلمنالتقديمخلالمنالتصريلأمنلأويتمقرآنية،

.اتلكترونيالموقع

مساندةبرامجأومبادراتإقامةفيالراغبةالافتراضيةوالمدارسوالحلقاتالمجمعاتعلى▪

رآنيةالقالحلقاتولوايلأسياساتفيالم كورةواتجراءاتوالمهاموالواجباتبالشروطالالتزام

.والبناتللبنين

برازوإواتتقان،والمراجعةالحفظعلىالطلابتحفزالتيالمسابقاتمنمجموعةالجمعيةتنظم

مجموعةالمسابقاتمنمسابقةولكلالحفظ،وسرعةالصوتوحسنااداءجودةفيمواهبهم

اساتوالسيالتنظيميةاللوايلأإلىالرجوعويمكنواتجراءات،للتفاصيلوالضوابطالشروطمن

.النساييةوالمدارسالقرآنيةللحلقاتالتعليمية

:الاختبارات
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في"بُعدعن"الاختباراتتُقام(1

يفالافتراضيةوالمدارسالحلقات

.وةالتلاوتصحيلأااجزاءاختباراتحال

ا للخات( 2 مين تٌقام الاختبارات حضوري 

.واتجازات في ااصل

:المساندةوالبرامجالمبادرات

:المسابقات



أحكام ختامية



للوايلأعراجفيهااامرفيكونبعدعنالتعليمدليلفيعليهايُنصلمالتيوالضوابطااحكام▪

.الحضوريةالحلقاتوأدلةوسياسات

ةوأدلوسياساتلوايلأفيولاالدليله افيعليهامنصوصغيروأحداثوقايعوجودحالفي▪

.التعليميةاتدارةتُراجعحتىبشأنهاإجراءأياتخاذاحديحقلافإنهالحضوريةالحلقات

تحديثهبعدالتعليميةاتدارةمديرمنيُعتمدأنعلىل لكالحاجةدعتمامتىالدليلتحديثيتم

.للجمعيةاتلكترونيالموقعفيإعلانهويتم

:الآتيةواللوايلأالسياساتالدليله افييُراعى

.النساييةالمدارسلايحة)1

.والحلقاتللمجمعاتالتعليميةالسياسات)2

.والحوافزالمكافآتدليل)3

.الصرالايحة)4

:الدليلمرجعية

23

:الدليلتحديث

:الدليلفييراعىما



يسعدنا تقييم الدليل

يسعدنا تقييم الدليل

صورة تحتوي على أسود, الظلام

.قد يكون المحتوى المعد بواسطة الذكاء الاصطناعي غير صحيح

https://forms.office.com/r/CSu2pXr2et?origin=lprLink
https://forms.office.com/r/CSu2pXr2et?origin=lprLink
https://forms.office.com/r/CSu2pXr2et?origin=lprLink
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